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Birimi Strateji Gelistirme Daire Bagl Oldugu Yonetici Muhasebe Yetkilisi Vekili
rimi Baskanligi
Muhasebe, Kesin Hesap ve Yerine Vekalet Edecek Kisi Gorevlendirilen Personel
Alt Birim Adi Raporlama
Sube Personeli (Bilgisayar
Gorev Unvani Isletmeni)

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

= BAP projelerinin proje hesaplarinda kayitlarinin tutulmasi, tetkiki, BKMYBS'ye girisinin yapiimasi

= TUBITAK, NATO SPS, TUSEB, MARKA, BOREN, TAGEM, Santez projeleri, Genglik ve Spor Bakanhgi Destekli
Projeler vb. projelerin kayitlarinin tutulmasi, tetkiki, BKMYBS'ye girisinin yapilmasi

= AB Hibeleri ve OYP evraklarinin tetkiki, BKMYBS'ye girilmesi, dosyalarinin tutulmasi islemlerini yiiriitmek

= jhale kapsamindaki satinalma ve hakedis evraklarinin (Bap kapsaminda yapilan isler) tetkiki, BKMYBS'ye
girilmesi, taahhit kartlarinin agilmasi ve takibi

*= Erasmus, Farabi ve Mevlana evraklarinin tetkiki, BKMYBS'ye girisinin yapilmasi, dosyalarinin tutulmasi
islemlerini yaratmek

= Universite Tasit Konsolide Gérevlisi

= Yillk izin, rapor ve diger izinlerde izinli olan personelin islerini takip etmek

= Gorev alani ile ilgili mevzuati arastirmak, incelemek ve yazismalarini yapmak

= Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiritmek

»  Bagl bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve
guvenligi kurallarina uygun olarak yapmak

= Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Sube Personeli, yukarida yazili olan biitlin bu goérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Muhasebe Yetkilisi ve Daire Baskanina karsi sorumludur.
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TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.
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